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หนังสือเชิญ 

                                 วนัท่ี......................................   

เร่ือง     การอบรมหลกัสูตร “เทคนิคการพูดในท่ีชุมชน และศิลปะการเป็นพิธีกร” 

เรียน    .................................................................................................................. 

 ส่ิงทีส่่งมาด้วย  หลกัสูตร, ใบสมคัร จ านวน 1 ชุด 

             ดว้ย.....................................ไดพ้ิจาณาเห็นวา่การจดัพิธีการต่างๆทั้งภาครัฐและเอกชน มีความส าคญั
ยิง่ เท่าท่ีผา่นมา ผูป้ฏิบติัหนา้ท่ีพิธีกรของหน่วยงานต่างๆยงัไม่ไดใ้หค้วามส าคญั จึงจดัพิธีการบกพร่อง 
สะดุด ขา้มขั้นตอน ไม่เป็นไปตามหลกัวฒันธรรมไทย มารยาทไทย และหลกัศาสนาพธีิ โดยเฉพาะการพูด
ของพิธีกรบางคร้ังไม่ถูกกาลเทศะ ไม่ถูกหลกันิยมท าใหเ้สียภาพลกัษณ์ท่ีดีของหน่วยงาน ดงันั้น เพื่อให้เกิด
ทกัษะในการพูดและความเป็นสิริมงคลของพิธีการ ซ่ึงแสดงออกถึงฝีมือผูจ้ดั จึงก าหนดใหมี้การอบรม
หลกัสูตร ”เทคนิคการพูดในท่ีชุมชนและศิลปะการเป็นพิธีกร” ข้ึน 2 รุ่น คือ 

       รุ่นท่ี 1 วนัท่ี.................... ตั้งแต่เวลา 08.30 น. เป็นตน้ไป ณ...................... และรุ่นท่ี 2 วนัท่ี.................. 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. เป็นตน้ไป ณ......................................   

          (อน่ึงแมผู้ป้ระสงคจ์ะเรียนรู้พื้นฐานการพูด ไม่ประสงคจ์ะเป็นพิธีกร ก็สามารถเขา้รับการอบรมได)้ 

            จึงเรียนมาเพื่อขอความอนุเคราะห์จากท่าน ไดโ้ปรดจดัส่งบุคลากรในสังกดัเขา้รับการอบรม ทั้งน้ี
เพื่อพฒันาทกัษะ และจะท าให้เกิดภาพลกัษณ์ท่ีดีต่อหน่วยงาน และใคร่ขอให้ศึกษาหลกัสูตรอยา่งละเอียด
และส่งใบสมคัรไป ตามท่ีอยู่ขา้งตน้ ภายในวนัท่ี………………….. หวงัว่าคงได้รับความอนุเคราะห์เป็น
อยา่งดี ขอขอบคุณเป็นอยา่งยิง่ มา ณ โอกาสน้ี  

                                                             ขอแสดงความนบัถือ          

                                                                                                                                        

 หากยงัไม่อ่านหลกัสูตร           

จะยงัไม่เห็นคุณค่าของหลกัสูตรนี้ 
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หลกัสูตรการอบรม 

“เทคนิคการพูดในทีชุ่มชนและศิลปะการเป็นพธีิกร”   

บรรยาย  อ.วทัญญู  มุ่งหมาย 

ภาคเช้า 09:00  -  12:00 น. 

 1.  หลกัการพูดเบื้องต้น   บนัได 13 ขั้นสู่การพูดได ้  พูดเป็น  เช่น  ท่าทางการใชไ้มค ์วธีิแก้
ประหม่า   แยกแยะการใชค้  าพูดท่ีมกัใชก้นัสับสน  เช่น หมายก าหนดการ กบั ก าหนดการ    ( ซ่ึงคนเข้าใจว่า 
ถ้าเกีย่วกบัสถาบันพระมหากษัตริย์ต้องใช้“หมายก าหนดการ” ซ่ึงไม่ถูกทั้งหมด )   ไทยทาน   ไทย
ธรรม   บงัสุกุล มหาบงัสุกลุ  อุโบสถ พระอุโบสถ อายุ  สิริอาย ุ ธูปเทียน เทียนธูป   ค  าเหล่าน้ีใชต่้างกนั
อยา่งไร บางค า  เช่น   มรรคทายก   อยมัภะทนัตา เกษียณอาย ุ  หา้มใชเ้พราะอะไร    พิธีพระราชทานเพลิง
ศพคุณแม่ ก. (หา้มใชคุ้ณแม่ ก.)     ฯพณฯ ยงัมีใชอ้ยูห่รือไม ่

      การพูดในโอกาสต่างๆ   เช่น  งานมงคลสมรส   การกล่าวตอ้นรับ ฯลฯ  ระดบัภาษา 5 ระดบั ระดบัใดใช้
ในโอกาสใด    หลกัการอ่านราชสดุดีในวนัเฉลิมพระชนมพรรษา  ซ่ึงมกัผดิถึง 90%     การเอ่ยพระนาม
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี  ท่ีถูกตอ้ง   การใชค้  าน าหนา้นามพระสงฆ ์รูปใดเรียก 
พระอธิการ เจา้อธิการ พระปลดั พระครูปลดั  การเขียนถวายพระพรเป็นภาษาบาลี      ฑีฆายุโกโหตุมหา
ราชา  น้ีผดิ 3 แห่ง        ฑีฆายุโกโหตุมหาราชินี   น้ีผดิ 4 แห่ง  พิธีกรคนหน่ึงพูดวา่    “ขออาราธนานิมนต์
พระเดชพระคุณเจ้าพระปรีชา เขมรโต เป็นองค์พจิารณาผ้ามหาบังสกุล” อยา่งน้ีผดิหลกัภาษา 6 แห่ง   (มี
ค าตอบในวนัอบรมฯ) 

     การพูดแบบพธีิกร  เช่น  การเกร่ินน า   การแนะน าและขอบคุณวทิยากร (แบบใหม่)  รวมถึงการพูดในมิติ
แห่งความสุภาพ การพูดแบบกะทนัหนั  การพูดแทนผูอ่ื้นหรือเจา้นาย  การพูดภายหลงัผูใ้หญ่  การเชิญชวน
ด่ืมอวยพร ฯลฯ  ซ่ึงตอ้งศึกษาและปฏิบติัใหถู้ก 

 2.  เปิดเผยเคลด็ลบัการพูด  เช่น   ลีลาการเล่าเร่ือง   เทคนิคการสอดแทรกอารมณ์ขนั    ท าอยา่งไรใหผู้ฟั้งมี
ส่วนร่วม ท าอยา่งไรใหผู้ฟั้งหวัเราะต่อเน่ืองจนทอ้งแขง็(สาธิตใหดู้)  อารมณ์ขนัมีหลายระดบั  ระดบัไหนพูด
ได ้ ระดบัไหนหา้มพูดบนเวที 
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ภาคบ่าย 13:00  -  16:00 น. 
   
3.  ความส าคัญของพธีิกร  พธีิการ   โฆษกงานวดัคนหน่ึง  ท าใหว้ดัสูญรายไดเ้ป็นแสน  เพราะคนท่ีจะ
บริจาคไม่พอใจค าพูด(มีตวัอยา่ง)    บางคนเรียกหีบเพลิงพระราชทานวา่    ไฟพระฤกษ์    บางคนใส่รองเทา้
แตะมาเป็นพิธีกร  ซ่ึงถือวา่มิใช่มืออาชีพ  ถา้พิธีการไม่เรียบร้อย เช่น ขา้มขั้นตอน   มอบโล่สับสน  ไมคมี์
ปัญหา  ธูปเทียนจุดติดยาก  พิธีกรพูดผดิๆ ทั้งหลกัภาษา  หลกัความนิยม และกาลเทศะ  นกัปราชญติ์
เตียน   ผูฟั้งเสียความรู้สึก    จึงตอ้งเขา้ถึงบทบาทท่ีแทจ้ริงของพิธีกร  ซ่ึงแตกต่างจากโฆษกและพธีิเกนิ  เม่ือ
จดัพิธีการเรียบร้อย  ก็จะเกิดภาพลกัษณ์ท่ีดีของหน่วยงาน  สร้างศรัทธาแก่ผูพ้บเห็น  บ่งบอกถึงฝีมือการ
บริหารจดัการ    ซ่ึงปัจจุบันนีต้้องการความเป็นมืออาชีพมากขึน้ 

 4.  พธีิการศาสนา    การจดัโตะ๊หมู่ท่ีถูกตอ้ง    โอกาสใดไม่ตอ้งมีธงชาติ และพระบรมฉายาลกัษณ์ท่ีโตะ๊
หมู ่  การจุด-ธูปเทียนใหติ้ดง่าย (แบบมืออาชีพ)      ประธานจุดเทียนก่ีเล่ม    ( บางแห่งโตะ๊หมู่มีเทียนหลาย
เล่ม )    จุดเล่มไหนก่อน     ผู้เข้าร่วมพธีิประนมมือตอนประธานจุดเทยีนหรือตอนประธานกราบ   การจดั
พิธีสงฆใ์หป้ระณีตเรียบร้อย   ห้ามถวายข้าวพระพุทธรูป     แล้วจะท าอย่างไร  งานใดพระสงฆใ์ชพ้ดั
ยศ  พิธีกรประเคนเสียเองไดห้รือไม่  การจดัท่ีนัง่พระสงฆท่ี์ไม่เป็นอาบติั  ผู้คนเข้าใจผดิว่า รับศีลคนเดียวใช้
ยาจามิ    ได้ทดลองให้อาราธนาศีล   อาราธนาธรรม   มักผดิถึง 80% (ผดิอย่างไรมีค าตอบ)  เทคนิคการ
อาราธนาศีลไม่ใหศี้ลขาดทั้งหมด(หวัหมอ)  หลกัการทอดผา้บงัสุกุล  งานใดไม่ตอ้งกล่าวค าถวาย
ทาน  อาราธนาศีลตั้งนะโมหรือไม่  ควรนิมนตพ์ระเดินไปประพรมน ้าพุทธมนตห์รือไม่  พิธีกรชาวบา้น
มกัจะบกพร่องในเร่ืองอะไรบา้ง ท่ีท าใหต้อ้งอบัอายแขกผูมี้เกียรติ 

 5.  เกร็ดความรู้ต่างๆ     เช่น  เพลงมหาฤกษ ์  มหาชยั  ต่างกนัอยา่งไร  เคร่ืองทองนอ้ย  ธูปเทียนแพ  ต่างกนั
อยา่งไร  พุ่มเงินพุ่มทอง ถือไปวางอย่างไร       ปัจจุบัน(หลงั 5 ธ.ค. 50) ห้ามใช้ทีม่ียอดเป็นฉัตร     มีตัวอย่าง
ทีถู่กต้องให้ชม    ถวายอดิเรกคืออะไร 

6.  รายละเอยีดงานส าคัญ  เช่น  วนัเฉลิมพระชนมพรรษา    พุทธาภิเษก  วางศิลาฤกษ ์     งานมงคลสมรส
แบบไทย  รดน ้าก่อนเจิมหรือเจิมก่อนรดน ้า    รดน า้ศพ(น ้าพระราชทาน)  รดก่อนหรือหลงั   คนธรรมดาถึง
แก่กรรมมีสิทธ์ิไดรั้บพระราชทานเพลิงศพหรือไม่     พิธีพระราชทานเพลิงศพ    เจา้หนา้ท่ีจุดตะเกียงอญัเชิญ
เขา้ไปแทนหีบเพลิงไดห้รือไม ่    พระสงฆ์เป็นประธานได้หรือไม่  วางศิลาฤกษ์วนัไหน   ประธานหันหน้า
ไปทางไหน  พระสงฆห์รือฆราวาส  ใครวาง-ดอกไมจ้นัทน์ก่อน 
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7.   มารยาทไทยในพธีิการ    เช่น   ชุดปกติขาวเขา้ไปในโบสถถ์อดรองเทา้หรือไม่     โอกาสไหนไม่ตอ้ง
ประนมมือ  ประธานค านับกี่คร้ัง  การไหว ้4 ระดบั  ต่างกนัอยา่งไร     การเคารพศพพระ    ศพฆราวาส 
ต่างกนัอยา่งไร     ยนืถวายไทยธรรม กราบพระไดห้รือไม่   การเขา้เฝ้า  การถอนสายบวั โอกาสไหนสามี-
ภรรยาควรนัง่ดว้ยกนั  โอกาสไหนหา้มนัง่ดว้ยกนัเด็ดขาด      การเวยีนเทียนกบัร าวง ต่างกนั
อยา่งไร     ปัญหาการไหว้ของคนหัวล้าน    หา้มนัง่ท่ีชุดรับแขกถา้ไดรั้บเชิญจากคนบางคน   การนัง่ท่ีชุด
รับแขกแบบมีมารยาท   ชายควรนัง่อยา่งไร    หญิงควรนัง่อยา่งไร  (มีภาพการ-กรวดน ้ ามหศัจรรยท่ี์สุดใน
โลก) 

หมายเหตุ  : 1.  มีหนังสือประกอบ  1 เล่ม    ปก 4 สี     หนาเกือบ 200 หน้า 
                    2. ค่าลงทะเบียนรวมทุกอย่างแล้ว  700 บาท    ช าระทีห่น้างานเท่าน้ัน 
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ใบสมัครเข้ารับการอบรม 

หลกัสูตร  “เทคนิคการพูดในทีชุ่มชนและศิลปะการเป็นพธีิกร” 

                                                                                                                            เขียนท่ี................................... 

โทรศพัทบ์า้น/ส านกังาน...............................                                                                                                      

โทรศพัทมื์อถือ.............................................. 

 วนัท่ี..................เดือน..............................พ.ศ. 2553 

                 ขา้พเจา้ขอส่งรายช่ือบุคคลต่อไปน้ีเขา้รับการอบรมหลกัสูตร  “เทคนิคการพูดในท่ีชุมชน และ
ศิลปะการเป็นพิธีกร”    

     o   รุ่นท่ี 1 วนัท่ี.......................... ตั้งแต่เวลา 08.30 น. เป็นตน้ไป ณ................................................... 

     o   รุ่นท่ี 2 วนัท่ี.................................. ตั้งแต่เวลา 08.30 น. เป็นตน้ไป ณ..................................................... 

 (โปรดเขียนช่ือใหช้ดัเจนเพื่อสะดวกในการพิมพว์ฒิุบตัร) 

                1.......................................................................               5................................................................ 

                2.......................................................................               6................................................................ 

                3.......................................................................               7................................................................ 

                4.......................................................................                8............................................................... 

                รวม..........................ราย 

  

                ส่วนค่าสมคัรรายละ  700  บาท รวม............................บาท  จะช าระในวนัอบรม 
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 ลงช่ือ................................................. 

             (.................................................) 

            ต  าแหน่ง............................................... 
  

  

*  ส่งใบสมคัรไปยงั  คุณ............................................................ 

*  หรือ โทรสาร  ........................................................................    

 


